Kvalitetshandboken Indus Sverige AB Sida: 1(2) Datum: Dok.ID
2003-02-20
Dokumentnamn: Utfardat av: Utgava: Andrad datum: 2 c 2 O
Befattningsbeskrivning | Mikael Nykvist 8 2013-05-23 .
ISO-referenser: 5.5.1 Godkant av: Dokumentnummer: Giltig fran:
Mikael Nykvist 5.5.1-426 2013-05-27

Befattningsbeskrivning

Befattning:
Erséttare:

Organisation:

Syfte med befattningen:

Overgripande:

Lagerpersonal/Truckforare.

Produktionsplanerare for stortruck och dvriga arbetsuppgifter sker av lagerpersonal.

Lagerpersonal &r direkt understalld arbetsledning for ME Stenungsund.

Huvudansvarig for materialhanteringen pa garden, ansvarig for lastning/lossning med stortrucken.
Att det ar ordning och reda pé vara yttre lageromraden, ha en bra dialog med planerare samt
arbetsledare och akare for att optimera flodet p& moduler in och ut ur hallarna, samt att lossning
och lastning sker pa ett s& effektivt satt som majligt for att minimera stillestandskostnader

Arbeta for en hog servicegrad till verksamheten och skall ses som en tillgdng av organisationen.

Arbetsomraden:

Arbetsaktiviteter

Befogenheter — Styrande
direktiv

Truckkérning

Att kora in och ut moduler i hallarna samt lasta och lossa bilar.

Pa uppdrag av arbetsledare/
planerare och &kare.

Avfallshantering/
truckkdrning

Tomning av avfallscontainrar

Ansvarar for att tomningen utfors
s& att fulla containrar inte hindrar
verksamheten.

Lagring av moduler

Att kontinuerligt se 6ver skyddstackning av uppstéllda moduler
pa garden.

Ansvarar for tillsyn och
rapportering av brister tills atgard
vidtagits eller vidtar atgard sjalv
vid behov.

Lagerarbete

Att aktivt arbeta pa lagret med alla dess tillhérande
lagerarbetsuppgifter.

ISO/Lagerrutiner. Ansvarar for
att arbetstiden nyttjas effektivt.

Plockning material

Plockning av material enligt plocklistor och andra direktiv.
Utford plockning rapporteras i affarssystemet.

Ansvarar for att plockning sker i
tid och att uppenbara
felaktigheter rapporteras och
atgardas!

Lagersaldohantering

Registrera lagerrorelser sa att lagersaldon konstant &ar korrekta i
affarssystemet och genom I6pande inventeringar. Grund och
trappmaterial skall dessutom inventeras minst 2ggr/ar.

Ansvarar for att lagersaldon ar
korrekta for lagerhallet material
utomhus och i lagertalt.

Kvalitet-, miljo och
arbetsmiljo

Att ta ett personligt ansvar for att foretagets kvalitets, miljé och
arbetsmiljosystem foljs pa basta stt.

ISO och SAM-
dokumentationen.

Administration

Att utfora erforderligt administrativt arbete s& som plocklistor,
inleveranser, inventeringar etc.
Att alla lagerrorelser omgaende inrapporteras i affirssystemet.

Ansvarar for att arbetet blir utfort
enligt erhallna direktiv.

Kompetensprofil:

Fordonsutbildning eller motsvarande yrkesutbildning.
Flerarig dokumenterad truckvana.
Truckkort for truck éver 10-12 Ton.

Flexibel.
Strukturerad.
Social kompetens




