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Befattningsbeskrivning

Befattning:
Ersattare:

Organisation:

Syfte med befattningen:

Affarsekonom
Ekonom/Controller

Affarsekonom &r understalld vvvD

Att ansvara for foretagets redovisning och bokslut, samt foretagets redovisningsskyldigheter
Gentemot myndigheter, institut mm. Ansvarar ocksa for verkstellande av foretagets betalningar.
Att bidraga till att sékerstélla foretagets l6nsamhet genom fakturering, redovisning och analys

avforetagets intakter och kostnader.

Overgripande: Bidraga till att administration skall uppfattas som en positiv resurs i foretaget.
Befogenheter — Styrande
Arbetsomraden: | Arbetsaktiviteter direktiv
Redovisning Ansvarar for utvecklingen av foretagets redovisning. Resultat redovisas tills vidare varje
kvartal. Redovisning skall motsvara
interna och externa krav.
Kundfakturor Ansvarar for fakturering av kunder i Indus Sverige AB, Varje manad skall uppfoljning av
KB Verkstadsvagen samt VVarvet Koén AB. utnyttjelsegrader och hyrespris-
utvecklingen redovisas i sarskilt
dokument. KPI-regleras arligen.
Kundreskontran Ansvarar for betalningsbevakningen, paminnelsehantering och | Rapporterar varje mandag status till
eventuell rantefaktureringen i Indus Sverige AB. ledningsgruppen och ansvarig
séljare.
Bokforing / Ansvarar for all registrering i foretagets redovisningssystem Utfors dagligen. Bokslut uppréttas
redovisning och att verifikationer och annat arkiveras enligt ISO-dokument | varje manad och redovisas bolagsvis

forteckning over redovisande dokument..

och per kostnadsstélle.

Projektredovisning

Ansvarar for bokforingen av interna kostnader.
Ansvarar for uppféljning och redovisning av projektkostnader
Och lonsamhetsbevakningen pé dessa.

Redovisningen utfors pa ett satt som
ger marknadspersonal kontroll och
kan paverka I6nsamheten.

Anlaggningstillgangar

Ansvarar for underhall av foretagets anldggningsregister vid
nyanskaffning och avyttring av inventarier. Ansvarar ocksa for
att registren stdammer dverens med verkligheten.

Vissa registreringar sker vid
handelsetillfallet och andra
manadsvis och arsvis.

Arsredovisning /
extern revision

Ansvarar for att underlag till arsbokslut uppréattas och att god
ordning pa erforderligt underlag 6verlamnas till externa
revisorer

Arsbokslut och underlag skall vi
efterstrava vara klart till den 30/5
arligen.

Likviditetsplanering

Ansvarar for uppféljning och redovisning av
likviditetsutvecklingen i foretaget

Redovisas varje mandag till VD och
vVVD

Modulkontroll

Ansvarar for att kontroll gors av ej fakturerade moduler.

Utfors var 4:de méanad.

Ovrigt ekonomiarbete

Ansvarar for att koncernkontoplanen féljs och halls uppdaterad
tillsammans med Indus Norge A/S

I1ISO

Ansvarar for administrations dokumentation avseende kvalitet
samt bokforingslagens dokumentationskrav pa anvandning av
affarssystemet

Oversyn och uppdatering arligen.
Uppratta nya dokument vid behov

Ovrigt arbete

Hjélpa till i receptionen och svara i telefonvéxeln vid behov.
Vara behjalplig vid besok pa foretaget Ansvara for vaxelns
funktionalitet. Vara behjélplig i foretagets dagliga PA-
administration. Vara delaktig i att planera och utbilda
foretagets personal. Att utfora sarskilt beordrade ekonomiska
utredningar/analyser. Att utfora alla typer av arbeten for att
ansvarsomradet samt servicen emot andra avdelningar skall
fungera. Hjélpa till med alla behov av arbetsuppgifter som
behover utféras pa administration. Ansvara for framtagning av
vissa foretagsgemensamma arliga listor. Att aktivt delta i
lampliga projekt som ber6r annat pa foretaget.

Kompetensprofil:

Ekonomiuthildning pd gymnasium/hégskoleniva - 1T-korkort




