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DOKUMENTPROCESSEN (1) 

Process för styrning av specificerande dokument: 

 

Processägare: Dokumentansvarig 

 

 

   

Behov av ett nytt eller ändrat styrande dokument. 

 

 

 

Utfärdaren skapar ett nytt dokument och använder föreskriven 

dokumentmall i Word. Sparas i Data på Indus-1 [G:][Iso] 

 

 

Utfärdaren ändrar i befintliga dokument.Ny utgåva ändras i 

dokumenthuvudet och ändringsdatum införes manuellt. 

Ändringen markeras med ett streck i högra marginalen. 

Utfärdaren signerar dokumentet. 

 

 

Utsedd person granskar dokumentet.  

 

 

Utsedd person godkänner dokumentet och signerar. 

 

 

 

Dokumentansvarig som är Senior Adviser 

publicerar dokumentet i Kvalitetshandboken  

 

                       Distributionslista 

Dokumentansvarig distribuerar dokumentet 

till berörda parter i organisationen.Vem som  

har pärmar framgår av särskild distributionslista. 

 

 

Vid utbyte av dokument skall även gallring ske av tidigare 

dokument som är utgågna,utbytta.Dokumentansvarig sparar 

original till tidigare utgåvor av dokumentet och dessa stämplas 

“MAKULERAD” 

 

                Dokumentförteckning 

Dokumentansvarig uppdaterar dokument- 

förteckningen 4.5.2-400 som finns i två 

versioner  A-Ö samt ISO-avsnitt . 
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