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ISO/OHSAS

Dokumentnamn Dok.nr
Distributionslista 4.2.3-400
Dokumentforteckning ISO-kapitel 4.5.2-400
Dokumentférteckning A-O 4.5.2-401

Utbildningsplan

Utbildningskort

Kursintyg

Protokoll frén oljeavskiljare
Kéldmediarapporter
Arsredovisning till halsa/miljokontor
Protokoll fran besiktning av truckar
Delegeringar géllande arbetsmiljpansvar ~ AM-1.3-400/404
Marknad

Dokumentnamn Dok.nr
Forfragan/Offertunderlag

Hyrkalkyl

Offertmall

Offertritning

Inképsanmodan

Order/Bestéllning

Orderbekraftelse

Intern kontrakt

Hyreskontrakt

Serviceavtal

Vagbeskrivning/Karta

Protokoll fran projektméte

Slutbesiktningsprotokoll

Serviceorder

Interndebiteringsunderlag

Projektmapp

Projektritningar

Instruktioner for drift och skotsel

Huvudplan

Montageorder

Situationsplan och karta

Orginaloffert projekt

Hamtas var? Arkivplats

Kvalitetshandboken\Mall ISO-makulerad Dok.ansv.
Kvalitetshandboken\Mall ISO-makulerad Dok.ansv.
Kvalitetshandboken\Mall ISO-makulerad Dok.ansv.

VD

VD

VD
Externt VD’s miljoparm VD
Externt VD’s miljoparm VD
Externt VD’s miljoparm VD
Externt Transportansvarig Transportansvari
Arbetsmiljhandboken VD’s parm VD

Hamtas var? Arkivplats
Externt Indus-Projektséljare Projektséljare
G:\Indus Marknad[affarsmojlighete G:\Indus Marknad[affarsmojligheter} Projektséljare
G:\Indus Marknad[affarsméjlighete G:\Indus Marknad[affarsméjligheter} Projektsaljare

G:\Teknik\Symb G:\Indus Marknad\Offerter Projektséljare
G:\Marknad\Blanketter K:\Kundmappen\Offert,Kalkyl Projektséljare
Externt K:\Kundmappen\Kontrakt + parm ka Projektséljare
G:\Indus Marknad\Stenungsund in K:\Kundmappen\Brev,fax Projektséljare
Jeeves\projekt\flik kontrakt Indusbas Projektséljare

G:\\Marknad\Kontraktsmallar
G:\\Marknad\Kontraktsmallar

K:\Kundmappen\Kontrakt + parm ka Projektséljare
K:\Kundmappen\Kontrakt + parm ka Projektséljare

Jeeves\projekt\flik montage Indusbas Projektséljare
G:\Indus Marknad\Blanketter K:\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare
G:\Indus Marknad\Blanketter K:\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare
Jeeves\service Indusbas Projektséljare
Jeeves\projekt\flik kontrakt Indusbas Projektséljare
G:\Indus Marknad[affarsmojlighete K:\\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare
R:\ritningar K:\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare
K:Driftinstruktioner I moduler Projektséljare
G:\Indus Marknad\Blanketter K:\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare
Externt K:\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare
Externt K:\Kundmappen\Projektinfo Projektséljare

Arkivansvarig/Tid ar

Arkivansvarig/Tid ar
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Administration/Ekonomi
Dokumentnamn Dok.nr
Leverantdrsfaktura

Fraktsedel

Foljesedel

Retursedel

Inbetalningsavi
Betalningsjournal

Fakturajournal

Fakturaunderlag

Verifikationer

Retursedel

Faktureringsunderlag
Kundfaktura

Farligt avfall-faktura

Farligt avfall -transportdokument

Controller

Dokumentnamn Dok.nr
Protokoll fran ledningens genomgang

Kallelse till ledningens genomgang

Standards/ISO 9001/ISO 14001/ ISO 19011
Standards OHSAS 18001 och 18001

Revisionsprogram ‘4:2
Revisionsplan ‘4:3
Revisionsrapport ‘4:4
Avvikelserapport-intern revision ‘4:5
Inkdp

Dokumentnamn Dok.nr
Forteckning 6ver godkanda leverantorer

Blankett for leverantérsbedémningar 7.4.1-401
och véarderingar

Forfragan

Bestallning

Inkdpsavtal

Orderbekréftelse

Lista dver leveransforseningar
Orginaloffert

Offertsammanstélining

Avbojande

Kassationsrapport

Plocklistor

Matningsresultat fran miljoprestanda
Leveransbesked férsenat material
Arsavtal Fastighet

Hamtas var?

Externt

Externt

Externt
Indus-1\Inkop\Mallar
Externt

Jeeves kundreskontra\inb

Jeeves uthyrda moduler\skapa jou

Externt+mapp projekt
Externt+mapp projekt
G:\Lager\Retursedel
Mapp-projekt+ fakturaparm
Jeeves/prel.faktura

Externt

Externt

Héamtas var?

Kvalitetshandboken
Kvalitetshandboken
Kvalitetshandboken
Kvalitetshandboken

Hamtas var?

Jeeves
Kvalitetshandboken
Jeeves leverantorsreg flik 2
G:\Inkop\Mallar\Férfragan
Jeeves
Indus-1\Inkép\Mallar\Avtal
Externt

Jeeves

Externt

G:\Inkop\Mallar\Offertsammanstall

G:\Inkop\Mallar\Avbdjande

Indus-1\Lager\Kassationsrapport

Jeeves
Ekonomiunderlag
Jeeves
G:\Inkop\Mallar

Arkivplats

Ekonomiavd-parm-arkiv/ScannasN:\ Affarsekonom

Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv
Ekonomiavd-péarm-arkiv
Ekonomiavd-parm-arkiv

Ekonomiavd-parm-arkiv/ScannasN:\ Ekonomiassister
Ekonomiavd-parm-arkiv/ScannasN:\ Ekonomiassister

Arkivplats

ISO parm G/ISO

ISO parm G/ISO

ISO parm G/ISO

ISO parm G/ISO

Parm hos kvalitetsansvarig
Parm hos kvalitetsansvarig
Parm hos kvalitetsansvarig
Parm hos kvalitetsansvarig

Arkivplats

Jeeves

Parm hos inkdpschef
Indusbas
G:\Inkop\Farfragningsmapp
Indusbas
Indus-1\Ink6p\Avtal

Parm hos inkdp

Indusbas

inkdpsansvarig

G:\Inkdp\Offertsammanstéllning

G:\Inkdp\Avbojbrevivia mail
Inkdpsavdelningen-parm
Indusbas

Dator eller parm

Indusbas

P&rm hos inkdp

Arkivansvarig/Tid ar

Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom
Affarsekonom

00 00 00 0O 00O 0O 0O 0O 0O O 0O O 0O O

Arkivansvarig/Tid ar

Ekonom/Controll 5
Ekonom/Controll 5
Ekonom/Controll Aktuell utg
Ekonom/Controll Aktuell utg

Ekonom/Controll 5
Ekonom/Controll 5
Ekonom/Controll 5
Ekonom/Controll 5

Arkivansvarig/Tid ar

Ekonomiassister 10
Inkdpsansvarig 3
Inkdpsansvarig

Inkdpsansvarig 3

Ink6psansvarig

linkdpsansvarig 3
Ink6psansvarig 3
Inkdpsansvarig
Ink6psansvarig 5
Inkdpsansvarig 3
3
Inlépsansvarig 5
Inkdpsansvarig 10
Inkdpsansvarig 5



Teknik

Dokumentnamn
Projektdokument
Arbetsorder
Relationsritning
Bygglovshandlingar
Returbesiktningsprotokoll

Montérer
Dokumentnamn
Leveransbesiktningsprotokoll/checklista

Ovriga

Dokumentnamn
Avvikelserapport-intern revision
Anteckningar frdn PU-samtal

Arbetsmiljé (OHSAS 18001)
Dokumentnamn

Protokoll upprattade av Arbetsmiljoverket
Skyddsméten (kallelse/protokoll)
Skyddsronder (protokoll)
Skyddsystemmoten (protokoll)

Rapporter fran halsokontroller
Incidentrapporter

Redovisning fran utbildningar

Dok.nr

Dok.nr

Dok.nr
8.3-400

Dok.nr

Buller,damm,hélsokontroller,incident/olycksfall

sjukfranvaro,vibrationer

Behdrighetsintyg egen personal/entreprenérer

Service
Checklista-riskanalys service

Hamtas var?
G:Teknik\Aktiva hjalpmedel
G:Teknik\Aktiva hjalpmedel

G:Teknik\Symb
G:\Besiktningsprotokoll\Blanketter

Hamtas var?
G:\Indus Marknad\projekt

Héamtas var?
Kvalitetshandboken
Mall

Hamtas var?
G:Arbetsmiljo/Métesprotokoll
G:Arbetsmiljé/Mdtesprotokoll
G:Arbetsmiljo/Métesprotokoll
G:Arbetsmiljé/Mdétesprotokoll
Externt

Jeeves
G:Arbetsmiljé/Utbildningsmaterial
G:Arbetsmiljo/Uppfdljning

G/Huvudplanering/Planera

G/Service/Blanketter/Checklista

Arkivplats

Arkivansvarig/Tid &ar

K:\Marknad\Kunden\Kund\Proj.nr\prc Teknik
K:\Marknad\Kunden\Kund\Proj.nr\prc Teknik
K:\Marknad\Kunder\kund\proj.nr\ritni Teknik
K:\Marknad\Kunden\Kund\Proj.nr\\Ri Saljare
G:\Besiktningsprotokoll\returbesiktig Besiktningsman

Arkivplats

Arkivansvarig/Tid &ar

K:\Marknad\Kunden\Kund\Proj.nr\\Ri Saljare

Arkivplats
Utfardare
Dator eller parm

Arkivplats

Arbetsmiljdansvarig-parm
Arbetsmiljoansvarig-parm
Arbetsmiljdansvarig-parm
Arbetsmiljéansvarig-parm
Léneadministratér’s parm

Arbetsmiljdansvarig-parm
Arbetsmiljéansvarig-parm

Transportansvarig’s parm

Serviceansvarig’s parm

Arkivansvarig/Tid ar
Utfardare
Personalansvarig

Arkivansvarig/Tid ar
Ekonom/Controll
Ekonom/Controll
Ekonom/Controll
Ekonom/Controll
Léneadmministre
Léneadmministre
Ekonom/Controll
Ekonom/Controll

Transportansvari

Serviceansvarig
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