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Rutin for uppléggning av ny leverantor/entreprendr nar tjanst kopts av mindre
omfattning pa montageort:

I samband med montage/servicearbeten kan vi ibland ha behov av att kdpa material eller
tjanster av fackmén med sérskild behérighet av mindre omfattning av lokal entreprendr. |
detta sammanhang verkstalls behovet av ansvarig montor eller personal i produktionsledande
stallning. Normalt gar man igenom arbetets omfattning pa platsen med entreprendrens
representant och rekvisition utfardas. I detta fall laggs foretaget inte upp i vart
leverantorsregister forrdan fakturan anlander och skall ankomstregistreras enligt foljande rutin.

1. Fakturan ankommer och behandlas enligt Leverantdrsfakturaprocessen

2. Foretaget laggs upp i leverantorsregistret av ankomstregistrerande personal pa
ekonomiavdelningen enligt manual for upplaggning av ny leverantor i Jeeves.

3. Fakturan attesteras av ansvarig personal och fakturabetalning utfors.



